Email

Como e que configuro a minha conta de email no MS

Outlook 2003 passo a passo?
Este artigo ir4 ajuda-lo a configurar o seu MSOutlook 2003 passo a passo.

Vamos comecar.

1. Abra o seu MSOutlook 2003

o Se é a primeira vez que abre o MSOutlook desde a sua instalagdo, ira surgir de
imediato uma janela a perguntar se pretende configurar uma conta de correio
electronico. Deve dizer que sim e clicar em seguinte. Continue este tutorial no
passo 3

o Se ndo é a primeira vez que abre o MSOutlook desde a sua instala¢do, ndo ira4
surgir nenhuma janela para configurar. Devera por isso continuar com este
tutorial:

PASSO 1: cligue em "Ferramentas" e em seguida cligue em "Contas de
email..." .
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PASSO 2: selecione "Adicionar uma nova conta de email” e cligue em
"Avancar >".

Contas de Email E

Através deste assistente, vocé podera alterar contas e
diretarios de email utilizados pelo Outlook.

Email

() Exibir ou alterar contas de email existentes

Diretdrio

() Adicionar um novo catdlogo de enderecos ou diretdrio

) Exibir ou alterar diretérios ou catilogos de enderecos
existentes

.
l
*

< Voltar ” Avancar = l [ Fechar

PASSO 3: selecione a opgéo "POP3" e clique em "Avancar >".

Descubra a diferenca entre POP3 e IMAP aqui!
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Tipo de Servidor
Vocé pode escolher o tipo de servidor com o qual a nova conta de email ird fundonar.

Microsoft BExchange Server

Conecte-se a um servidor do Exchange para ler email, acessar pastas publicas e
compartihar documentos.

Conecte-se a um servidor de email POP3 para baixar emails.
IMAP

Conecte-se a um servidor de email IMAP para baixar emails e sincranizar pastas
da caixa de correio,

HTTP

Conecte-se a um servidor de email HTTP, como o Hotmail, para baixar emails e
sincronizar pastas da caixa de correio,

Tipos de Servidor Adicionais
Conecte-se a outro grupeo de trabalho ou servidor de email de terceiros.

< Voltar || Avancar = | | Cancelar

PASSO 4: deve tomar como exemplo ainformacéo disponivel naimagem.

Os dados disponibilizados na imagem sdo apenas exemplos, deve usar os dados relativos a
sua conta de correio.
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Contas de Email

Configuragtes de Email na Internet (POP3)

Informagdes do Usuario

Nome: O seu noma

Endereco de Email: noma@dominio.com

Informagdes de Logon

Nome de Usuario: | name@dominio.com

Senha:

Lembrar senha

|| Eazer logon usande autenticacie de
senha de seguranca (SPA)

Todas estas configuracdes s3o necessérias para que a conta de email funicione.

Informagées do Servidor

Servidor de entrada de emails (POP3): | 4ominia.com

Servidor de saida de emails (SMTP): dominia.com

Testar Configuragies

Depois de preencher as informagdes nesta tela, &
recomendavel testar a conta dicando no botdo
abaixo, (Requer conexdo com a rede.)

’ Testar configuracbes da conta... ]

(| Mais Configuracdes... |)

< Voltar " Avangar > l ’ Cancelar

-

Configuragdes de email na Internet

Servidor de saida

Geral onexao | Avancado

5

Configuragdes de email na Internet

[¥]Meu servidor de saida (SMTF) requer autenticacao:

(@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

) Fazer logon usanda

Lembrar senha
Fazer logon usando autenticacio de senha de seguranca (SPA)

() Eazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

Mimeros das portas do servidor

Tempaos limite do servidor

Curto Longo

Entrega

Remover do servidor apds

Servidor de entrada (POP3): 110
|| Este servidor requer uma conexdo criptografada (S5L)
Servidor de saida (SMTP): 25 ou 587

|| Este servidor requer uma conexdo criptografada (S5L)

[ Deixar uma cipia das mensagens no servidor

Remover do servidor quando exduido de 'Ttens exduidos'

=58

| Geral I Servidor de saida I Cone&ﬁo | Avan;adm

1 minuto

10

l [ Cancelar

OK l [ Cancelar

PASSO 5: clicar em "OK" e em seguida clicar em "Avancar >".
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