Email

Como e que configuro a minha conta de email no MS
Outlook 2010 passo a passo?

Este artigo ir4 ajuda-lo a configurar o seu MSOutlook 2010 passo a passo.

Vamos comecar.

1. Abra o seu MSOutlook 2010

o Se € a primeira vez que abre o MSOutlook desde a sua instalacéo, ira surgir de
imediato uma janela a perguntar se pretende configurar uma conta de correio
electrénico. Deve dizer que sim e clicar em seguinte. Continue este tutorial no
passo 2

o Se nao é a primeira vez que abre o MSOutlook desde a sua instalacdo, néo ira4
surgir nenhuma janela para configurar. Devera por isso continuar com este
tutorial:

PASSO 1: cligue em "Arquivo" e selecione "Adicionar Conta" no separador
"Informacdes”.

o]l ' Caixa de Entrada - sdfsdfsdf - Microsoft Outlook

Arquiveo Pagina Inicial Enviar/Receber Pasta Exibicdo

Informacoes sobre Contas

Menhuma conta disponivel. Adicione uma conta de email para habilitar cutros recursos,

gp Adicionar Conta

Informagdes
Abrir
§ Configurag6es da Conta
Imprimir ELL' Modifique as configuragdes desta conta e defina conexdes
el adicienais.
Configuragées
Ajuda de Conta ~
:] Opcdes

Limpar Caixa de Correio
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)! Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta ltens
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PASSO 2: selecione "Definir manualmente as configuracdes do servidor ou

tipos de servidores adicionais” e clique em "Avancar >".

Adicionar Mova Conta @

Configuracao Automatica de Conta
Conecte-se com outros tipos de servidor,

Conta de Email

Mensagens de Texto (SMS)

@ Definir manualmente as configuragies do servidor ou tipos de servidor adicionais

< Vaoltar ” Avancar = | | Cancelar

PASSO 3: selecione a opcéo "Email da Internet” e clique em "Avancar >".
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Adicionar Mova Conta @

Escolher Servico

Conecte-se ao servider POP ou IMAF para enviar e receber mensagens de email.

Microsoft Exchange ou servigo compativel
Conecte-se e acesse mensagens de email, calendario, contatos, fax e mensagens da caixa postal.

Mensagens de Texto (SMS)
Conecte-se a um servigo de SMS,

< Vaoltar ” Avancar = | | Cancelar

PASSO 4: deve tomar como exemplo a informacao disponivel naimagem.

Os dados disponibilizados na imagem sdo apenas exemplos, deve usar os dados relativos a
sua conta de correio.

Descubra a diferenca entre POP3 e IMAP aqui!
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Adicionar Mova Conta @I

Configuragtes de Email na Internet
Todas estas configuracdes sdo necessérias para que a conta de email funcione.

Informagdes do Usuario Testar Configuragies da Conta
MNome: O sau nama Depois de preencher as informaces nesta tela, &
recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.
Endereco de Emgail: name @daminio.com (Requer conex3o com a rede.)
Informagoes do Servidor
’ Testar configuragdes da conta,.. ]
Tipo de Conta: POP3 |Z|
. . — Teste as Configuracies da Conta dicando no
Servidor de entrada de emails: daminia.cam bt e
Servidor de saida de emails (SMIF): | dominio.com Entregar novas mensagens para:
Informacies de Logon (@ Movo Arquivo de Dados do Outlook
Mome de Usudrio: noma@dominia.cam () Arguivo de Dados do Outlock Existente
Senha: 00| ssssssessssssss
Lembrar senha
|| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca —
(SPA) ] =
‘ Mais Configuragtes... .
—
[ < Woltar ” Avancar = l [ Cancelar ]
¥ nda
Configuragdes de email na Internet @ Configuragdes de email na Internet @
Geral, | Servidor de saida | fonexSo | Avancado | Geral I Servidor de saida | Con{xjo | Avangado—m
[¥]Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacio Mumeros das portas do servidor
0 Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails Servidor de entrada (POP3): | 110 Usar padrées

() Fager logon usando =
-/ Fazeriog || Este servidor requer uma conexdo criptografada (55L)

Servidor de gaida (SMTP): 25 ous5a7
Usar o seguinte tipo de conex&o criptografada: | Menhum lz‘

Lembrar senha
Tempos limite do servidor

Curto g Longoe  1minuto

Exigir Autenticacdo de Senha de Sequranca (SPA)

() Eazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email Entr
ntrega

|| Deixar uma cépia das mensagens no servidor
Remover do servidor apds | 14 :

Remover do servidor quando exduido de 'Ttens exduidos'

OK ” Cancelar OK. H Cancelar

PASSO 5: clicar em "OK" e em seguida clicar em "Avancar >".
ID de solucéo Unico: #1081
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